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TERMO DE REFERENCIA - TR

1-OBJETO

1.1.Com objetivo da contratacdo de empresa, com as qualificagdes requeridas neste instrumento,
para a prestacao de servicos na Elaboracdo do Plano de Contratagdo Anual da Camara Municipal
de Alianga do Tocantins.

1.2. ESPECIFICACOES DO OBJETO E ESTIMATIVA DO VALOR DA
CONTRATACAO

ITEM DESCRICAO UND | QUANT. MEDIA
(meses)
1. | Contratagdo de empresa, com as | Servigo 01 R$: 11.000,00

qualificacOes requeridas neste instrumento,
para a prestacéo de servigos na Elaboragéo do
Plano de Contratacdo Anual.

A natureza do objeto a ser contratado é comum, nos termos da Lei 14.133/2021.

2 — JUSTIFICATIVA E FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO

2.1. A Contratacdo justifica-se pela auséncia de profissionais no quadro de servidores que sejam
competentes e habilitados a realizarem os servicos de Elaboracdo do Plano de Contratacdo Anual
da Camara Municipal de Alianca do Tocantins.

A correta execugdo do contrato administrativo necessita de planejamento e controle. O
planejamento cria uma visdo global da situagcdo e das alternativas existentes, possibilitando a
gestdo consciente dos recursos disponiveis e o afastamento dos riscos, mediante a elaboracdo de
estratégias que otimizem os procedimentos e facilitem os resultados.

E crucial destacar que o planejamento é um dos principios fundamentais da Administracao.
Por esse motivo, Camara Municipal asseverou que o principio do planejamento € instrumento
essencial e indispensavel para a correta e adequada alocacdo dos recursos publicos, evitando
desperdicios e 0 mau uso dos valores da coletividade.

Com foco na importancia do adequado planejamento das contratacdes publicas, a legislacao
pertinente impde que qualquer processo de aquisi¢do/servico publica pressupde a correta definicéo
da estratégia de suprimento, alinhada com o planejamento estratégico do 6rgdo, tomando como
base a previsdo de consumo e utilizacdo provavel, obtida por meio de técnicas adequadas de
estimacéo, sendo vedadas aquisi¢Oes/servicos que néo representem a real demanda de desempenho
do 6rgdo ou entidade. Desse modo, o controle proporcionado pelo planejamento auxilia na tomada
de decis0es, reduzindo as reacOes baseadas na emogéo, na suposic¢ao e na intuigéo.
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3 - DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO
Conforme especificado no Documento de Formalizacdo da Demanda, o servi¢o abrange a
prestacdo de servico de Elaboracdo do Plano de Contratacdo Anual da Camara Municipal de
Alianca do Tocantins.
A solucdo encontrada foi definida segundo a urgéncia das acdes a serem executadas e valor
inferior ao que preconiza a NLLC.
A contratacdo podera ser realizada por dispensa de licitagdo, com base no art. 75, inciso Il,
da Lei 14.133/2021:
Art. 75. E dispensavel a licitagdo: (...)
Il — para contratacdo que envolva valores inferiores a
R$ 50.000,00 (cinquenta mil reais), no caso de outros
Servigos e compras;

Esse limite previsto, j& houve atualizacdo pelo DECRETO N° 10.922, DE 30 DE
DEZEMBRO DE 2021, para o valor de R$: 57.208,30 (cinquenta e sete mil duzentos e oito reais
e trinta centavos).

4 — REQUISITOS DA CONTRATACAO

4.1. DA GARANTIA DOS SERVICOS

4.1.1. A garantia consiste na prestacdo pela empresa, de todas as obrigagdes previstas na Lei n°.
8.078, de 11/09/1990 — Cdédigo de Defesa do Consumidor - e alteracGes subsequentes.

4.1.2. A empresa CONTRATADA seréa responsavel por substituir/reparar os servigos reprovados
na aceitacdo, imediatamente ap0s o recebimento da recusa, sem 6nus paraa CONTRATANTE.
4.1.3. Os servicos reprovados no recebimento provisorio ndo serdo aceitos, devendo a empresa
contratada refaze-los imediatamente sem quaisquer acréscimos a contratante, contados a partir da
notificacdo, arcando com todos os custos decorrentes.

5- MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

5.1. CondicGes de execucdo:

5.1.1. A execucdo do objeto seguira a seguinte dinamica:

5.1.2. O inicio ocorrera ap0s assinatura do contrato e/ou ordem de servigco do setor competente;
5.1.3. O servico podera ser executado a distancia, a Cdmara fornecera todos os dados necessarios;
5.1.4. Caso ndo execute os servi¢os de acordo com o solicitado, a empresa pode ter o contrato
reincidido, conforme determinacédo da Lei. 14.133/21.

6- GESTAO E FISCALIZACAO DO CONTRATO
6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas
e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua

inexecucéo total ou parcial;
2
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6.2. As comunicagdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para esse fim;
6.3. O 0rgéo ou entidade podera convocar representante da empresa para adocao de providéncias
que devam ser cumpridas de imediato;

6.4. A execucado do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo fiscal do contrato;

6.4.1 O fiscal do contrato acompanhara a execuc¢do do contrato, para que sejam cumpridas todas
as condigdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para
administracao;

6.4.2 O fiscal do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias
relacionadas a execuc¢do do contrato, com a descricdo do que for necessario para a regularizacédo
das faltas ou dos defeitos observados;

6.4.3 ldentificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal do contrato emitira notificacbes
para a correcdo da execuc¢do do contrato, determinando prazo para a correcao;

6.4.4 O fiscal do contrato informara a Secretaria Geral da Camara, em tempo habil, a situacéo que
demandar decisdo ou adocdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as
medidas necessarias e saneadoras, se for o caso;

6.4.5 Caso ocorram descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal do contrato atuara
tempestivamente na solucdo do problema, reportando a Presidente da Cadmara Municipal, para que
tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia,;

6.4.6. O Presidente da Camara Municipal tomara providéncias para a formalizacdo de processo
administrativo de responsabilizacdo para fins de aplicacdo de sancdes, a ser conduzido pela
comissdo de que trata o art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021, ou pelo setor com competéncia para
tal, conforme o caso;

6.4.7. O fiscal do contrato devera enviar a documentacdo para o controle interno para a
formalizacdo dos procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela
fiscalizagdo nos termos do contrato.

7 - CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

7.1. Os servicos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 05 (cinco) dias, pelo fiscal,
mediante relatorios de servigos executados, quando verificado o cumprimento das exigéncias de
carater técnico e administrativo;

7.2. Os servigos serdo recebidos definitivamente no prazo de 05 (cinco) dias, contados do
recebimento provisorio pelo fiscal de contrato, apds a verificagdo da qualidade do servico e
consequente aceitacdo mediante relatorio detalhado, obedecendo os seguintes procedimentos:
7.3. O fiscal de contrato comunicara a empresa para que emita a Nota Fiscal, com o valor constante
no contrato, acompanhadas pelas certidées com datas vigentes;

7.4. Nenhum prazo de recebimento ocorrerd enquanto pendente a solugdo, pelo contratado, de
inconsisténcias verificadas na execuc¢do do objeto ou no instrumento de cobranca;
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7.5. O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até 5 (cinco) dias Uteis, contados da
finalizacdo da liquidacdo da despesa;

7.6. O pagamento sera realizado atraves de ordem bancéria, para crédito em banco, agéncia e conta
corrente indicados pelo contratado.

8 - FORMA E CRITERIOS DE SELE(;AO DO FORNECEDOR

8.1. A empresa seré selecionada por meio da realizacdo de procedimento Dispensa de Licitacao,
com adocdo do critério de julgamento pelo menor preco global.

8.2. N&o sera aceito proposta com valor unitario ou global superior ao estimado ou com precos
manifestamente inexequiveis ou acima do orgcamento estimado para a contratacao.

9 - DOCUMENTOS PARA HABILITACAO

9.1 Habilitacao fiscal, social e trabalhista

9.1.1. As habilitag6es fiscal, social e trabalhista serdo aferidas mediante a verificacdo dos seguintes
requisitos:

a) Contrato Social;

b) Cédula de Identidade do Titular;

¢) Habilitagcdo Profissional/CPF;

d) Prova de Inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica — CNPJ;

e) Certiddo Negativa de Débito Relativos aos Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido, com
prazo de validade em vigor;

f) Prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Servico (FGTS);

g) Prova de regularidade para com a Fazenda Municipal — (CND);

h) Prova de regularidade para com a Fazenda Estadual — (CND);

i) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT);

J) Comprovante de endereco;

k) Declaracdo de cumprimento do disposto no inciso XXXIII do art. 7° da Constituicdo Federal.

10 - OBRIGACOES DA CONTRATADA

10.1. A Contratada obriga-se a:

10.1.1. Efetuar a execucdo do servigo em perfeitas condicdes, conforme especificagdes, prazo e
local constantes no Termo de Referéncia;

10.1.2. Manter, durante toda a execucéo do contrato, compatibilidade com as obrigacdes por ele
assumidas, todas as condicdes de habilitacdo e qualificacdo exigidas;

10.1.3. Responsabilizar-se por todos e quaisquer dnus e encargos decorrentes da legislacao fiscal
(Federal, Estadual e Municipal) e da legislacdo social, previdenciéria, trabalhista e comercial,
decorrentes da execugéo do fornecimento dos bens;

10.1.4. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com os artigos

12,13 e 17 a 27, do Cédigo de Defesa do Consumidor (Lei n° 8.078, de 1990);
4
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10.1.5. Substituir, reparar ou corrigir, as suas expensas, no prazo fixado neste Termo de
Referéncia;

11 - OBRIGACOES DO CONTRATANTE

11.1. A Contratante obriga-se a:

11.1.1. Proporcionar todas as facilidades para que a Contratada possa desempenhar o0s
compromissos assumidos do Contrato;

11.1.2. Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigac6es da contratada, atraves do servidor
especialmente designado;

11.1.3. Efetuar pagamento no prazo devido.

12 - VIGENCIA DO CONTRATO

12.1 O contrato tera vigéncia de 30 (trinta) dias, a partir de sua assinatura, podendo ser prorrogado
e alterado, conforme arts. 107 e 124 da Lei 14.133/2021, desde que haja interesse do Presidente
da Camara Municipal de Alianca do Tocantins, sempre através de aditivos numerados em ordem
crescente.

13 - INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS
13.1. A contratada sera responsabilizada administrativamente pelas infraces e san¢Ges previstas
nos termos da Lei 14.133/2021.

14 - ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO

O valor estimado teve como base a pesquisa de precos de mercado realizada através de
formulario proprio, diretamente com 3 (trés) empresas do ramo obtendo a média total de: R$
11.000,00 (onze mil reais), para execucdo do servico durante o periodo de 30(trinta) dias.
Documentos apensos no processo.

Considerando o valor para o objeto, podemos concluir que, sdo valores praticados no
mercado.

15 - PREVISAO NO PLANO ANUAL DE CONTRATACAO

A presente servigos estd prevista no Plano Anual de Contratacbes. A despesa tem
adequacao orcamentaria e financeira com a Lei Orcamentaria Anual e compatibilidade com a Lei
de Diretrizes Orcamentarias e foram observadas, previamente, todas as prescri¢es constantes do
art. 16, inciso 1 e 11, e § 1° incisos | e Il da Lei Complementar n°® 101, de 04/05/2000 (Lei de
Responsabilidade Fiscal).

16 - ADEQUACAO ORCAMENTARIA
As despesas decorrentes da presente contratacdo, correrdo a conta de recurso especifico da

Céamara Municipal de Alianca do Tocantis, descrito a seguir:
5
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Dotacdo Orcamentaria: 0001.0101.01.031.0001.2001 — Manutengdo de Atividades
Administrativa da Camara Municipal.

Elemento de Despesa: 3.3.90.39 — Outros Servicos de Terceiro de Pessoa Juridica.

Fonte: 1.500.0000.000000

RESPONSAVEL ELABORACAO:
Aliancga do Tocantins, 17 de janeiro de 2024.

Lanusa de Almeida Barbosa
Secretaria Geral

APROVACAO:

Wilmoney de Paula Ferreira
Presidente da Camara Municipal
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