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TERMO DE REFERENCIA DO OBJETO E SUAS ESPECIFICACOES

1. DA JUSTIFICATIVA

1.1 Considerando a complexidade dos servigos de administrativos e contabeis, considerando que
a Camara Municipal ndo disponibiliza de mé&o de obra desta especialidade para atender a demanda
dos servicos, justifica-se a contratacdo de um escritorio ou profissional com qualifica¢do para a
prestacdo de servicos técnicos especializados em assessoria e consultoria em contabilidade
publica, conforme os interesses da Camara Municipal e detalhado neste Termo de Referéncia.

2. OBJETO

O objeto desta contratacao €:

21 A CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA PRESTAQAO DE
SERVICOS DE APOIO TECNICO, ASSESSORIA E CONSULTORIA CONTABIL VOLTADA
A GESTAO PUBLICA, ENVOLVENDO AREA ADMINISTRATIVA, FINANCEIRA,
ORCAMENTARIA, PATRIMONIAL, PLANEJAMENTO E PRESTACAO DE CONTAS,
LICITACOES, CONTRATOS, PROCESSOS LEGISLATIVOS, RECURSOS HUMANOS,
ORIENTACOES TECNICAS DIVERSAS E DEFESA DOS INTERESSES DA CAMARA
MUNICIPAL DE ALIANCA DO TOCANTINS JUNTO AQOS ORGAOS DE CONTROLE
EXTERNO, PARA O EXERCICIO DE 2024.

3. ESPECIFICACOES DOS SERVICOS

3.1 —Realizar levantamento interno dos procedimentos de compras a serem realizados pela equipe,
conforme suas necessidades do dia a dia;

- Assessoria e Consultoria junto a elaboracao dos procedimentos de compras, conforme determina
a legislacdo;

- Auxiliar e buscar informacgdesjunto a assessoria juridica nos atos elaborados de procedimentos
administrativos de normatizacao, tais como: portarias, decretos e demais;

- Acompanhamento da execucao orgamentaria, financeira e patrimonial;

- Prestacdo de servicos técnicos especializados de assessoria ao departamento de gestao de pessoas
e departamento de recursos humanos, com a analise de casos existentes a contratacdo de pessoal;

- Assessorar objetivamdo a reducdo dos custos, otimizando os servicos entregues, melhorando a
organizacéo, aperfeicoamento o atendimento aos setores e agilizando o tramite dos processos de
gestao;

- Assessooria junto ao Controle Inerno, normatizando o fluxograma de funcionamento da
adminitracdo, permintindo o cumprimento das suas atividades conforme determina as legislac6es
do TCE-TO;

- Acompanhamento e orientacdo dos servidores das movimentagdes do almoxarifado;

4. COMPOSICAO DE PRECO DOS SERVICOS
4.1 O preco basico destes servigos devera se referir ao més da apresentacdo das propostas e devera
incluir todos o0s custos e encargos necessarios a completa execucéo dos servicos..

5.VALOR DO CONTRATO
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5.1 Os valores deverao ser expressos em real, e divididos mensalmente, de acordo com a realizacao
dos servicos. A apresentacdo de precos extorsivos ou inexequiveis, que puder resultar em prejuizo
a Administracéo, sera desclassificada.

6. DOTACOES ORCAMENTARIAS

6.1 As despesas para a contratacdo dos servicos serdo suportadas pela seguinte dotacdo
orcamentaria: 0001.0101.01.031.0001.2001 — Manutencdo de Atividades Administrativa da
Camara Municipal. ELEMENTO DE DESPESA: 3.3.90.35.00 — Servigos de Consultoria.
FONTE: 1.500.000.

7 - DA DURACAO DO CONTRATO

7.1 — O prazo de vigéncia tera duracdo de 12 (doze) meses, com inicio da vigencia apartir de 01
de janeiro de 2024, podendo ser prorrogado, nos termos dos artigos 105, 106 e 107 da Lei n°
14.133/91, tendo em vista a natureza continua do servigo, nos termos da legislacao aplicavel.

8. OBRIGAQOES DA CONTRATADA

Além daquelas determinadas no contrato a ser firmado:

8.1. Guardar absoluto sigilo sobre quaisquer informagdes ou documentos a que tiver acesso no
decorrer dos servicos e ndo transmitir quaisquer informacGes a terceiros sem autorizagdo, por
escrito, da contratante.

8.2. Arcar com todos os encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais resultantes da
prestacdo dos servigos, ndo transferindo a CONTRATANTE A responsabilidade por seu
pagamento, nem onerando o objeto deste contrato.

8.3. Manter sob sua guarda e total responsabilidade eventuais documentos disponibilizados pela
Camara Municipal.

8.4. Executar os servicos técnicos especializados de contabilidade, na prestacdo de contas junto
aos orgdos fiscalizadores, compreendendo, emissdo de pareceres de assuntos relacionados a
Céamara Municipal de Alianga do Tocantins — TO.

Q. OBRIGAC@ES DO CONTRATANTE

9.1. Proporcionar todas as facilidades para que a contratada possa desempenhar 0S servigcos
contratados, de forma satisfatoria.

9.2. Efetuar regulamente o pagamento do objeto contratado, desde que estabelecidas as condi¢bes
regidas no contrato.

10. DOCUMENTACAO

a) Ato Constitutivo da empresa devidamente registrado no Orgao competente;

b) DocumentacGes pessoais do representante da empresa;

c) Prova de inscri¢do no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica do Ministério da Fazenda —
CNPJ/MF;

d) Certidao Negativa de Débito Relativos aos Tributos Federais e a Divida Ativa da Uniao,
com prazo de validade em vigor;

e) Prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Servico (FGTS), com
a apresentacdo do Certificado de Regularidade de Situagdo - CRS, fornecido pela Caixa
Econdmica Federal, com prazo de validade em vigor;

f) Prova de regularidade para com a Fazenda Municipal, e, Estadual — (CND);
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g) Prova de regularidade trabalhista, atraves de Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas
expedida pelo Tribunal Superior do Trabalho (www.tst.jus.br);

h) Atestado de Capacidade emitido por orgédo publico;

1) Declaragéo que ndo emprega menor.

Camara Municipal de Alianca do Tocantins — TO, 06 de dezembro de 2023.

Autorizado:

WILMONEY DE PAULA FERREIRA
PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL

ROBERTA VENTURA SARAIVA
Responsével pela CPL
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ANEXO |

MINUTA DE CONTRATO

TERMO DE CONTRATO CELEBRADO ENTRE A
CAMARA MUNICIPAL DE ALIANCA DO
TOCANTINS, E A EMPRESA

CONTRATO N° 12023

CONTRATANTE: CAMARA MUNICIPAL DE ALIANCA DO TOCANTINS - TO, pessoa
juridica de direito publico, inscrita no CNPJ sob o n° 25.042.235/0001-77, com sede na Rua 05, n°
114, Centro — CEP: 77.455-000 - Alianca do Tocantins/TO, neste ato representada pelo Presidente
WILMONEY DE PAULA FERREIRA, brasileiro, casado, inscrito no CPF/MF sob o n°
820.516.581-53, Cédula de identidade n° 282.597 SSP/TO, residente e domiciliado em Alianca do
Tocantins/TO.

CONTRATADA: , inscrito CNPJ sob n°
, com sede a :

gue tem com responsavel técnico : :
, inscrito no CRC ,e0CPFsobon® ,

residente e domiciliado

CLAUSULA PRIMEIRA - DOS FUNDAMENTOS JURIDICOS DO CONTRATO

1.1 - O presente contrato publico de prestacdo de servigos é firmado nos termos do processo de
dispensa de licitacdo n°® /2023, com fundamento no Art. 75, inciso Il da lei Especial n.
14.133/21, além de submeter-se, também aos preceitos de direito publico, aplicando-se,
supletivamente, os principios da teoria geral dos contratos.

CLAUSULA SEGUNDA - DO OBJETO

2.1 - O objeto do contrato é a CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA
PRESTACAO DE SERVICOS DE APOIO TECNICO, ASSESSORIA E CONSULTORIA
CONTABIL VOLTADA A GESTAO PUBLICA, ENVOLVENDO AREA ADMINISTRATIVA,
FINANCEIRA, ORCAMENTARIA, PATRIMONIAL, PLANEJAMENTO E PRESTACAO DE
CONTAS, LICITACOES, CONTRATOS, PROCESSOS LEGISLATIVOS, RECURSOS
HUMANOS, ORIENTACOES TECNICAS DIVERSAS E DEFESA DOS INTERESSES DA
CAMARA MUNICIPAL DE ALIANCA DO TOCANTINS JUNTO AOS ORGAOS DE
CONTROLE EXTERNO, PARA O EXERCICIO DE 2024.

CLAUSULA TERCEIRA — DO VALOR, RECEBIMENTO, ACEITACAO E PAGAMENTO

3.1 - A CONTRATANTE pagard a CONTRATADA, o valor mensal de R$:

( ), pelo periodo de 12 (doze) meses, totalizando o valor de R$:
( )-

3.2 Os precos propostos serdo considerados completos e abrangem todos os tributos (impostos,

taxas, emolumentos, contribuicbes fiscais e parafiscais), fornecimento de mao de obra

especializada, leis sociais, administracéo, lucros, equipamentos e ferramental, transporte e material
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e de pessoal, alimentacdo, hospedagem e qualquer despesa, acessoria e/ou necessaria, nao
especificada necessaria.

3.3. A prestacdo de servigos devera ser iniciada apds autorizacdo da CONTRATANTE por meio
da emissdo de Ordem de Servicos (OS) e Nota de Empenho.

3.4. SO serdo aceitos comprovacdo de servicos que estiverem de acordo com as especificacbes
exigidas, estando sua aceitacdo condicionada a aprovacdo do Fiscal de Contrato, a ser designado
formalmente pela CONTRATATANTE.

3.5. Caso detecte alguma falha no fornecimento, em desconformidade com o contrato, a
CONTRATADA devera efetuar corrigir as pendéncias apontadas pelo Fiscal do Contrato, bem
como a substituicdo de produtos e servicos de forma satisfatoria, no prazo de 48 (quarenta e oito
horas, sem prejuizo das san¢des previstas.

3.6 - O pagamento seré efetuado em parcela, até 5 (cinco) dias, subsequentes ao encerramento do
més, na forma de relatorio de informacdes que comprove o andamento dos trabalhos nos exatos
termos da contratacdo e, com a apresentacdo das Certiddo Negativa de Débitos relativos aos
tributos federais e a Divida Ativa da Unido; Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas; Certificado
de regularidade de situacdo perante o Fundo de Garantia por Tempo de Servico (FGTS); Certidao
de regularidade de tributos estadual, e, Certiddo de regularidade de tributos municipal.

CLAUSULA QUARTA - DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE

4.1 - Tomar conhecimento do Contrato, inclusive de eventuais alteracfes, para o correto
cumprimento de suas disposicoes;

4.2. Efetuar a fiscalizacdo e acompanhamento da execucdo do contrato através de um fiscal, que
fard o acompanhamento e emitird um relatorio sobre a execucdo do objeto contratado, atestara,
a(s) Nota(s) Fiscal (is) emitidas pela CONTRATADA, referentes servicos prestados e anotard em
registro proprio as falhas detectadas, indicando dia, més e ano e encaminhando o0s apontamentos a
autoridade competente para as providéncias cabiveis, conforme dispde a Lei 14.133/21, quando
houver necessidade;

4.3. Designar o departamento responsavel pela gestdo do contrato e acompanhamento dos servigos
prestados, disponibilizando os respectivos telefones de contato a CONTRATADA,;

4.4. Emitir requisicdo/solicitagdo/ autorizacdo de fornecimento, em no maximo até 10 (dez) dias
Uteis ap0s a assinatura do contrato, conforme a necessidade, para inicio dos servigos contratados;
4.5. Prestar a CONTRATADA todos os esclarecimentos necessarios a execucdo do Contrato,
inclusive as informacdes sobre local e horarios para a entrega dos servicos contratados, quando o
mesmo for alterado;

4.6. Cumprir todos os compromissos financeiros assumidos com a CONTRATADA desde que nao
haja impedimento legal para o fato;

4.7. Zelar para que durante toda a vigéncia do contrato sejam mantidas, em compatibilidade com
as obrigacdes assumidas pela CONTRATADA, todas as condi¢cdes de habilitacdo e qualificacado
exigidas na licitacdo;

4.8. Zelar pela execucdo integral do contrato, conforme especificacdes e determinagdes do
contrato, do edital e seus anexos, especialmente do Termo de Referéncia;

4.9. Notificar, formal e tempestivamente a CONTRATADA sobre as irregularidades observadas
no cumprimento do Contrato, fixando-lhe prazo para corregéo de tais irregularidades;

4.10. Aplicar as sangdes administrativas previstas nos termos da lei 14.133/21 em caso de
descumprimento dos termos contratuais, conforme verificacao e avaliacdo do fiscal do contrato.
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CLAUSULA QUINTA - DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

5.1 - Executar o servigo conforme especificacbes definidas no presente Contrato e Termo de
Referéncia, ndo podendo nunca ser inferior a esta;

5.2 Manter, durante toda a execucdo do contrato, compatibilidade com as obrigacdes por ele
assumidas, todas as condicdes de habilitacdo e qualificacdo exigidas;

5.3 Responder, diretamente, por quaisquer perdas, danos ou prejuizos que vierem a causar ao
CONTRATANTE ou a terceiros, decorrentes de sua acdo ou omissdo, dolosa ou culposa, na
execucéo do Contrato, independentemente de outras cominagdes contratuais ou legais a que estiver
sujeita;

5.4 Responsabilizar-se por todos e quaisquer onus e encargos decorrentes da legislacdo fiscal
(Federal, Estadual e Municipal) e da legislacdo social, previdenciaria, trabalhista e comercial,
decorrentes da execucgéo da prestagéo dos servigos;

5.5 Prestar todos os esclarecimentos que lhe forem solicitados pela Camara Municipal de Alianca
do Tocantins - TO;

5.6 Nao transferir a terceiros, total ou parcial, o fornecimento do servico sem a prévia e expressa
anuéncia da CONTRATANTE;

5.7 Atender prontamente quaisquer orientac@es e exigéncias dos Fiscais dos Contatos inerentes a
execucdo do objeto contratual;

5.8 Reparar quaisquer danos diretamente causados 8 CONTRATANTE ou a terceiros, por culpa
ou dolo de seus representantes legais, prepostos ou empregados, em decorréncia da presente
relacdo contratual, ndo excluindo ou reduzindo essa responsabilidade da fiscalizacdo ou o
acompanhamento da execuc¢éo do objeto pela CONTRATANTE;

5.9 A Contratada obriga — se aos servicos de:

5.9.1 - Realizar levantamento interno dos procedimentos de compras a serem realizados pela
equipe, conforme suas necessidades do dia a dia; - Assessoria e Consultoria junto a elabora¢do dos
procedimentos de compras, conforme determina a legislacdo; - Auxiliar e buscar informagdesjunto
a assessoria juridica nos atos elaborados de procedimentos administrativos de normatizacao, tais
como: portarias, decretos e demais; - Acompanhamento da execucao orgamentéria, financeira e
patrimonial;

- Prestacdo de servicos técnicos especializados de assessoria ao departamento de gestao de pessoas
e departamento de recursos humanos, com a analise de casos existentes a contratacdo de pessoal,
- Assessorar objetivamdo a redugdo dos custos, otimizando 0s servigos entregues, melhorando a
organizacdo, aperfeicoamento o atendimento aos setores e agilizando o tramite dos processos de
gestdo; - Assessooria junto ao Controle Inerno, normatizando o fluxograma de funcionamento da
adminitracdo, permintindo o cumprimento das suas atividades conforme determina as legislaces
do TCE-TO; - Acompanhamento e orientagéo dos servidores das movimentac6es do almoxarifado.

CLAUSULA SEXTA — DA EXECUCAO DO OBJETO

6.1 A execucdo deve ser efetuada imediatamente ap06s o recebimento a Ordem de Servico. A forma
de execucéo dos servigos sera mensal.

6.2 Os servigos deverdo ser executados na sede da empresa (a distancia) e na Camara ]Municipal
de Alianca do Tocantins - TO, dentro do periodo estabelecido, de acordo com as especificacfes
técnicas contidos no Termo de Referéncia, sendo que a inobservancia destas condigdes implicara
na recusa sem que caiba qualquer tipo de reclamacéo por parte da inadimplente.
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6.3 A contratada devera disponibilizar profissional de nivel superior, indicado na declaracéo de
disponibilidade e apresentacdo de relacdo explicita do pessoal técnico especializado, para
executarem os servicos de assessoria e consultoria contratados.

CLAUSULA SETIMA - DA DOTACAO ORCAMENTARIA:

7.1 - A despesa resultante deste contrato correra a conta de dotacio orcamentéaria: DOTACAO:
0001.0101.01.031.0001.2001 — Manutencéo de Atividades Administrativa da Camara Municipal.
ELEMEMTO DE DESPESA: 3.3.90.35.00 — Servigos de Consultoria. FONTE: 1.500.000.

CLAUSULA OITAVA — PRAZO E PRORROGACAO
8.1 - O Periodo de execucdo total dos servicos objetos deste contrato tera vigéncia de 12 (doze)
meses, contados a partir do dia 01 de janeiro de 2023, podendo ser prorrogado na forma da Lei, de
acordo com o art. 124 da Lei 14.133/21 ou rescindido antes do prazo, desde que ndo observadas
as normas deste contrato e as exigéncias legais relacionadas, ndo gerando nenhum 6nus para a
CONTRATANTE.
8.2 — A CONTRATADA sera facultada pedir prorrogacdo de prazo somente quando ocorrer
interrupcao dos servicos determinada por um dos seguintes atos ou fatos:
a) — falta de profissional especializado para o andamento dos trabalhos, quando a prestacéo
dos servicos deles couber a CONTRATANTE;
b) — ordem escrita do titular da CONTRATANTE, para restringir ou paralisar os servi¢os no
interesse da Administracéo.
8.3 — Nos casos acima mencionados, o requerimento da CONTRATADA devera ser protocolado
em prazo nao superior a 10 (dez) dias da data do ato, fato ou evento alegado como causa do atraso.

CLAUSULA NONA - DA EXTINCAO DO CONTRATO

9.1 - A inexecucdo total ou parcial deste contrato por parte da CONTRATADA assegurara a
CONTRATANTE, o direito de rescisdo nos termos do artigo art. 124 da Lei 14.133/21,
assegurados o contraditdrio e a ampla defesa, mediante notificagdo por escrito.

CLAUSULA DECIMA - DAS INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

10.1 - Além do direito ao ressarcimento por eventuais perdas e danos causados pela
CONTRATADA, por descumprir compromissos contratuais definidos neste instrumento, poderéo
ser-lhe impostos sanc¢des elencadas nos artigos 155 e 163 da Lei n° 14.133/21.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - DA FISCALIZACAO E ACOMPANHAMENTO

11.1. A fiscalizacdo e acompanhamento da execugdo do fornecimento dos servigos contratados
serdo efetuados pelo servidor, designado pelo gestor, denominada fiscal de contrato, que registrara
todas as ocorréncias e deficiéncias em relatério, cuja copia serd encaminhada a CONTRATADA,
objetivando a imediata correcdo das irregularidades apontadas, e adotando as providencias
necessarias ao fiel cumprimento das clausulas contratuais, conforme o disposto na Lei 14.133/21.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA — TRIBUTOS

12.1 — A CONTRATANTE, quanta fonte retentora, descontard dos pagamentos a efetuar, os
tributos a que esteja obrigada pela Legislacéo vigente, fazendo o recolhimento das parcelas retidas,
nos prazos legais.
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CLAUSULA DECIMA TERCEIRA — PROIBICAQO

13.1 - Fica expressamente vedada a vinculagdo, o comprometimento ou alienacéo deste Contrato,
em operacOes de qualquer natureza, sem exclusdo de uma sé delas, que a CONTRATADA tenha
ou venha a assumir, de modo a néo prejudicar o bom andamento dos servicos.

CLAUSULA DECIMA QUARTA — FORO

14.1 - Para dirimir quaisquer duvidas decorrentes do presente contrato, elegem as partes o Foro da
Comarca de Gurupi - TO, com renlincia expressa a quaisquer outros por mais privilegiado que
seja.

CLAUSULA DECIMA QUINTA — DISPOSICOES GERAIS

15.1- Reger-se-a o presente Contrato, no que for omisso, pelas disposi¢des constantes na Lei n°
14.133 de 01 de Abril de 2021.

15.2 — E por estarem de acordo, assinam este contrato os representantes das partes, em duas vias
de igual teor e forma.

Alianca do Tocantins - TO, de de 2023.

WILMONEY DE PAULA FERREIRA
Presidente da Camara

CONTRATANTE
CNPJ n°
CPF/MF n°
CONTRATADA
Testemunhas:
) - CPF n°
) - CPF n°

End. Rua 05, n° 114, Centro — Fone 063 3377-1151, CEP: 77.455-000 - Alianga do Tocantins/TO.
http://www.aliancadotocantins.to.leg.br/ E-mail: cmalianca@hotmail.com



http://www.aliancadotocantins.to.leg.br/
mailto:cmalianca@hotmail.com
http://www.aliancadotocantins.to.leg.br/
mailto:cmalianca@hotmail.com

CAMARA MUNICIPAL DE ALIANCA DO TOCANTINS

Rua 05, n® 114, Centro — Fone 063 3377-1151, CEP: 77.455-000 - Alianga do Tocantins/TO.
http://www.aliancadotocantins.to.leg.br/  E-mail: cmalianca@hotmail.com
LEGISLATURA: 2021/2024

PRESIDENTE: WILMONEY DE PAULA FERREIRA

ADMINISTRACAO: 2023/2024 )

ANEXO I1

MODELO DE PROPOSTA COMERCIAL

PROCESSO N°. 159/2023
DISPENSA N°. 071/2023

COM BASE NO ART. N° 75, INCISO Il da Lei 14.133/2021
O Prazo Limite para o envio de propostas e até as 18h00min do dia 12/12/2023, conforme consta na

publicagio de “AVISO DE DISPENSA DE LICITACAO N° 071/2023., no email:
cmalianca@hotmail.com.

RAZAO SOCIAL:
CNPJ:
ENDERECO:
TELEFONE / FAX:
EMAIL:

Objeto: CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA PRESTACAO DE SERVICOS DE
APOIO TECNICO, ASSESSORIA E CONSULTORIA CONTABIL VOLTADA A GESTAO PUBLICA,
ENVOLVENDO AREA ADMINISTRATIVA, FINANCEIRA, ORCAMENTARIA, PATRIMONIAL,
PLANEJAMENTO E PRESTACAO DE CONTAS, LICITACOES, CONTRATOS, PROCESSOS
LEGISLATIVOS, RECURSOS HUMANOS, ORIENTACOES TECNICAS DIVERSAS E DEFESA DOS
INTERESSES DA CAMARA MUNICIPAL DE ALIANCA DO TOCANTINS JUNTO AOS ORGAOS
DE CONTROLE EXTERNO, PARA O EXERCICIO DE 2024, conforme Termo de Referencia e Anexos:

Valor mensa: R$ ( ).
Valor total global: R$ ( ).

PRAZO DE VALIDADE DA PROPOSTA - Né&o inferior a 60 dias
CONDICOES DE PAGAMENTO:
PRAZO E LOCAL DA /EXECUCAO:

Despesas inerentes a impostos, tributos, contratacdo de pessoal e outros, correrdo totalmente por conta da
Empresa contratada;
Apresentamos nossa proposta conforme o estabelecido no Edital.

Local, de de 2023.

Assinatura do Responséavel CPF:

Obs.: Identificacéo, assinatura do representante legal
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