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TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO

O presente Termo de Referéncia tem por objeto a Contratagdo de servigos técnico especializado
em licitagdes e contratagdes publicas, diante das alteragdes promovidas pela lein. 14.133/2021,
promovendo sua regulamentagdo mediante edi¢do de decretos, padronizagio de cditais.
claborag¢do de fluxograma, emissdo de pareceres, para atender as necessidades da Cémara
Municipal de Alianga do Tocantins do Tocantins, conforme as especificagdes ¢ condigoes
estabelecidas neste documento e na Lei n® 14.133/2021.

2. FUNDAMENTACAO LEGAL

A contratagdo sera realizada com base nos artigos 6°, XVIII, alineas "b", "¢" e "¢". ¢ 74. inc1so
1. da Lei n® 14.133/2021, que dispdem sobre a inexigibilidade de licita¢do para scervigos de
natureza singular, prestados por profissionais ou empresas de notoria especializacdo. conforme
comprovado em documentos constantes no processo administrativo.

3. JUSTIFICATIVA
A contratagdo justifica-se pela necessidade de assegurar a administragdo da Camara Municipal:
« Assisténcia juridica especializada em matérias complexas e estratégicas para a defesa
dos interesses publicos, assegurando o cumprimento de normas legais ¢ regulatorias.
« Apoio técnico essencial para demandas administrativas, com impacto direto na gestio
publica ¢ na regularidade da atuagao da Camara Municipal.
» Singularidade e notdria especializagdo da prestagio de servigos, demonstrada por
meio de experiéncia comprovada e reconhecida no mercado.

A contrata¢do do escritério de advocacia especializado ¢ a solugdo mais vanigjosa ¢
cficiente, pois. além de disponibilizar uma gama de profissionais associados, com formigocs
académicas ¢ especializagoes diversas, oferece uma infraestrutura propria completa, 1issa
miraestrutura cobre deficiéneias da administragdo da Camara Municipal, possibilitando o
atendimento agil e qualificado das demandas juridicas, sem sobrecarregar o orgamento publico
com os custos fixos de uma estrutura interna.

Portanto, a singularidade e a notdria especializag¢do dos servi¢os contratados tornam csta
contratagdo imprescindivel para garantir a continuidade ¢ eficiénela dds dli\l l 1_‘1
administrativas da Camara Municipal.

4. OBJETIVOS
O Termo de Referéncia objetiva:
« Definir com clareza e transparéncia os requisitos ¢ condigdes para a contratagio de
servigos especializados administrativos.
»  Assegurar a sele¢io de um profissional ou empresa qualificada para atender s
demandas especificas da administra¢io da Camara Municipal.
« Viabilizar a defesa eficiente dos interesses da administragdo publica em processos
administrativos, com foco na economicidade e eficiéncia.

3. ESPECIFICACAO DOS SERVICOS
Os servicos contratados incluem:

I Servigos téenico especializado em licitagdes e contratagdes publicas. diante das
alteragdes promovidas pela lei n. 14.133/2021, promovendo sua regulamentagio mediante
edigdo de decretos;
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2 - Padronizag¢do de editais, na elaboragdo de minutas de editais e coniratos para
administragdo ptblica da Camara Municipal, nos moldes da Lei Federal n® 14.133/2021:

3- Elaboragao de fluxograma:

4 - Emissdo de pareceres, para atender as necessidades da Camara Municipal de Alianga
do Tocantins do Tocantins, conforme as especificagdes e condigdes estabelecidas neste
documento ¢ na Lei n® 14.133/2021;

5 - Disponibilizar tempo integral, em suas instalagdes ou de maneira remota, sem Limite de
quantidade para realizagdo de consultas a serem feitas por servidores decorrentes de davidas
suscitadas em face de fatos supervenientes, devendo toda e qualquer orientagdo ser dada
preferencialmente no formato de Parecer, somente por profissionais devidamente habilitados:

6- Disponibilizar na prestagdo dos servigos, somente profissionais devidamente habilitados
¢ inscritos na OAB, com especialidades no seguimento de Direito Pablico;

7- Disponibilizar, ainda, atendimento via telefone convencional e telefone movel.

6. PRECO E CONDICOES DE PAGAMENTO

= Valor global estimado: RS: 54.000,00 (cinquenta e quatro mil reais), correspondente
a 12 parcelas mensais de R$ 4.500,00 (quatro mil e quinhentos reais).

« Atualizag¢do de valores: Conforme a Tabela de Honorarios da OAB/TO. data base ¢
indice de correg¢dio previstos na Resolugdo n® 005/2024, aplicavel durante a vigéneia
contratual.

» Critérios de compatibilidade de pregos: O valor sera avaliado com base em tabelas
de referéneia e estudos de mercado, assegurando equilibrio econdémico-financceiro ¢
ravoabilidade.

7. DOTACAO ORCAMENTARIA

A contratagdo sera custeada com recursos devidamente, em conformidade com o planejamento
orgamentario vigente.

A despesa sera vinculada a seguinte dotagdo orgamentaria: 0001.0001.01.031.0001.200!
MANUTENCAO DA CAMARA MUNICIPAL. Elemento de Despesa: 3.3.90.39. Fonte:
1.500.0000.000000 — RECURSOS PROPRIOS.

Antes da formalizagado do contrato, sera verificada a compatibilidade com as previsoes do Plano
Plurianual (PPA) ¢ da Lei de Diretrizes Org¢amentarias (LDO), garantindo a adequacio
financeira ¢ o cumprimento dos limites orgamentarios, em observancia ao artigo 7%, §1° da Lei
n® 14.133/2021.

8. ALINHAMENTO ESTRATEGICO
I:sta contratagdo alinha-se diretamente aos objetivos estratégicos da Camara Municipal de
Alianga do Tocantins/TO, garantindo a prestagdo de servigos especializados para atender as
demandas administrativas de forma eficiente e em conformidade com a legislagao vigente.
Os servigos contratados contribuirdo para os seguintes eixos estratégicos da Camara Municipal:
i. Fortalecimento da Governanga Publica:
Assegurar o cumprimento de normas legais e regulatorias.
Mitigar riscos administrativos, promovendo seguranga institucional.
2. Eficiéncia e Transparéncia na Gestao Publica:
o Garantir respostas técnicas e precisas as demandas da administragdo.
o Reforgar a transparéncia na tomada de decisdes e nos processos administrativos.
3. Sustentabilidade Financeira e Operacional:
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Optar por uma solugd@o mais econdmica em comparagdo com a estruturag. o de
uma procuradoria propria.
o Reduzir custos fixos e maximizar o uso de recursos publicos.
I'ste alinhamento refor¢a o compromisso da Camara Municipal em atender aos principios da
cficiéneia. economicidade, transparéncia e sustentabilidade previstos na Lei n® 14.133/2021,
asscgurando que a contratagdo atenda as necessidades especificas da municipalidade enquanto
contribui para os objetivos estratégicos definidos no Plano Plurianual (PPA) vigente.

9. PRAZO DE EXECUCAO E POSSIBILIDADE DE PRORROGACAO

O contrato tera vigéncia de 12 (doze) meses, a partir da data de sua assinatura ¢ término em
1/12/2025, podendo ser prorrogado dentro dos limites previstos no artigo 107 da Lei n®

14.133/2021, que permite a extensdo de contratos de servigos continuados desde que atestado

que as condigdes e 0s pregos permanecem vantajosos para a Camara Municipal.

10. CRITERIOS DE SELECAO

A selegio do contratado sera fundamentada na inexigibilidade de licitagio, conforme disposto
nos artigos 6°, XVIIL, alineas "b", "c" e "e", e 74, inciso 111, da Lei n® 14.133/2021, que preveem
a contratagdo direta de servigos de natureza singular, prestados por profissionais ou empresas
de notoria especializagio.

Os critérios a serem observados para a formalizagdo da contratagdo incluem:

I. Notoria especializagdo: O contratado deve ser profissional ou empresa cujo
conhecimento téenico seja amplamente reconhecido e que possua historico comprovado
de exceléncia na prestagdo de servigos juridicos especializados cm  demandas
semelhantes.

2. Singularidade dos servigos: A prestagdo dos servigos deve atender a nccessidades
especificas da administragdo municipal, demonstrando a inviabilidade de competigio
em razao da natureza dos servigos e das peculiaridades das demandas juridicas.

3. Comprovac¢iao documental: O contratado deve apresentar documentagdo que atesic sua

qualificagdo técnica e experiéncia relevante, como:

o Certidoes de regularidade junto a Ordem dos Advogados do Brasil (OAB).
Declaracoes de clientes ou orgdos publicos atestando a qualidade dos servigos
prestados.

Comprovagdao de especializagdes voltadas para atendimento do  objeto
contratado.
Os requisitos acima serao analisados a luz do processo administrativo instruido. que devera
demonstrar a adequagio da escolha do contratado as normas legais e a singularidade dos
SCIVIQOS necessarios.

11.  OBRIGACOES DO CONTRATADO ,
. LExecutar os servigos contratados com ética, zelo e qualidade. 70 .‘_H.'*.__..-i—-""_'—_

1

2. Garantir confidencialidade e sigilo sobre as informagdes obtidas. [ - -2

3. Apresentar relatorios de atividades conforme solicitado. '

4. Manter disponibilidade para atendimentos presenciais € remotos.

5. Arcar com custos operacionais, exceto despesas extraordindrias previamente

autorizadas.

12. OBRIGACOES DO CONTRATANTE

4 R SR T AT

e

lind. Rua 05, n” 114, Centro — Fone 063 3377-1151, CEP: 77.455-000 - Alianga do Tocantins/T0.
http://www.aliancadotocantins.to.leg.br/  E-mail: cmalianca@hotmail.com




i 5

4

CAMARA MUNICIPAL DE ALIANCA DO TOCANTINS

Rua 05, n" 114, Centro - Fone 063 3377-1151, CEP: 77.455-000 - Alianga do Tocantins/T0)
http://www.aliancadotocantins.to.leg.br/  E-mail: cmalianca@hotmail.com
LEGISLATURA: 2025/2028

PRESIDENTE: DIONISIO GOMES AIRES FILHO

ADMINISTRACAOQ: 2025

I, Garantir o pagamento nos prazos estipulados.

2. Designar um servidor responsavel para fiscalizar e acompanhar a exccugao. —osius

3. Fornecer documentos e informagdes necessarias a execugao. PTE L e

4. Comunicar irregularidades e exigir providéncias do contratado. ~ ¢OLE> i

13.  SANCOES E PENALIDADES
O descumprimento das obrigagdes contratuais sujeitard o contratado as sangdes previstas na Lei
n” 14.133/2021, incluindo:

1. Adverténcia.
Multa de at¢ 5% sobre o valor da parcela inadimplida.
Suspensdo temporaria de participagdo em licitagdes e contratar com o poder publico.
Declaragdo de inidoneidade.

= L o

14. RESCISAO CONTRATUAL

A rescisdo poderd ocorrer nas hipoteses previstas na Lei n® 14.133/2021, asscgurados o
contraditorio ¢ a ampla defesa. Em caso de rescis@o unilateral sem justa causa. o contratante
indenizara o contratado conforme o artigo 603 do Codigo Civil.

5. GESTAO E FISCALIZACAO DO CONTRATO

A gestdo ¢ a fiscalizagao do contrato serdo realizadas em conformidade com o artigo 117 da
l.er n® 14.133/2021, que determina que todo contrato administrativo deve ser acompanhado ¢
fiscalizado por um representante da Camara Municipal, especialmente designado para essa
fungao.

|. Designacio de Fiscal do Contrato:
O gestor do contrato sera formalmente designado por meio de ato administrativo. sendo
responsavel por:

Acompanhar a execugdo do contrato, verificando o cumprimento das obrigagoes
estabelecidas.

Analisar a conformidade técnica e legal dos servigos prestados.

Registrar as ocorréncias relacionadas a execugdo contratual em relatorio periodico

[nformar a administra¢io sobre eventuais inadimplementos e sugerir a aplicagdo de sangdes.
quando necessario.

2. Atribui¢oes do Gestor/Fiscal:

Controle téenico: Garantir que os servigos contratados atendam as especificagoes do Iermo
de Referéncia e do contrato.

Controle financeiro: Conferir e aprovar os pagamentos, verificando a conformidade dos
servigos entregues com os valores contratados.

Controle administrativo: Supervisionar o cumprimento dos prazos contratuais ¢ asscgurar
(ue 08 registros necessarios sejam mantidos.

3. Relatorios e Registros:

O fiscal devera elaborar relatdrios periddicos que atestem a regularidade dos scrvigos
exccutados, bem como registrar todas as ocorréncias relevantes em documentos que subsidiem
futuras decisdes administrativas, tais como renovagdes, prorrogagdes ou aplicacio de
penalidades.
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4. Responsabilidades do Contratado no Processo de Fiscalizag¢io:
o0 contratado devera atender prontamente as solicitagdes do fiscal ¢ fornecer as
informagdes ¢ documentos necessarios para o acompanhamento da execugio.
o lEventuais irregularidades apontadas pelo fiscal deverdo ser corrigidas em prazo razoavel,
sob pena de aplicagdo das sangdes previstas na Lei n° 14.133/2021 e no contrato.
[Zste item visa assegurar o pleno cumprimento do contrato, resguardando os interesses da
Camara Municipal e promovendo a eficiéncia na gestdo piblica.

16.  IMPACTOS FINANCEIROS, SOCIAIS E AMBIENTAIS

A contratagdo dos servigos especializados serd realizada de forma planejada ¢ alinhada as
previsoes orgamentarias da Camara Municipal, observando os principios da economicidade ¢
cliciéneia estabelecidos pela Lei n® 14.133/2021. Essa solugdo apresenta impacto financeiro
positivo ao optar pela contratagdo direta de um escritorio especializado em vez da criagdo ¢
manutengdo de uma estrutura propria, cujo custo seria significativamente mais elevado ¢ menos
vantajoso para a Camara Municipal.

Além disso, o escritorio contratado contribuird com a gestdo publica municipal por meio da
disponibiliza¢do de profissionais altamente capacitados e infraestrutura propria, ampliando a
capacidade técnica e operacional da administragdo, sem onerar o orgamento da Cédmara
Municipal com despesas fixas.

No campo social, a contratag¢do reflete o compromisso da Camara Municipal com & promogao
da justiga ¢ da cidadania, assegurando acesso a servigos de qualidade que garantam a defesa
dos interesses publicos ¢ o cumprimento das normas legais e regulatdrias.

Sob 0 aspecto ambiental. embora o servigo contratado ndo tenha impacto ambiental direto, a
parceria com o escritorio permite adotar praticas administrativas alinhadas a sustentabilidade.
A administragdo publica e o contratado serdo incentivados a utilizar preferencialmente meios
digitais para comunicagdes, armazenamento de documentos ¢ realizagio de reunides. reduzindo
o consumo de papel e deslocamentos. Assim, a contratagdio promove valores de
responsabilidade ambiental e eficiéncia energética.

I'ssa abordagem integrada garante que a contratagdo atenda ndo apenas as nccessidades da
Camara Municipal. mas também aos principios de sustentabilidade econdmica. social e
ambiental, assegurando um impacto positivo nas dimensdes financeira, administrativa ¢
ambiental da gestdo publica.

17. DISPOSICOES FINAIS

I:ste Termo de Referéncia € parte integrante do processo de contratag@o e serve como base para
a clabora¢do do contrato a ser firmado entre as partes, observando a legislagdo vigente ¢ os
principios de economicidade ¢ eficiéncia.

Céamara Municipal de Alianga do Tocantins — TO, 14 de janeiro de 2025.

Lanusa de Almeida Barbosa
Secretaria Geral
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